 招聘简章
公司简介： 
中山泰维电子有限公司位于环境优美、人杰地灵的广东省中山市，是中国专业从事设计、开发和生产高品质石英晶振片的厂家。产品代表行业的顶尖水平。公司多年来通过向客户提供优质的产品和服务，已成为萨特隆、伯恩、舜宇等光学领域众多知名厂家的主要供应商。产量已达全球一半以上。公司发展充满前景，有着广阔的晋升空间和良好的福利待遇。期待您的加入，共同打造一流品牌，实现个人，企业和社会三重价值。

 
招聘岗位和相关要求:
（一）.镀膜助理：
岗位职责：

1.公司可安排去镀膜大厂学习和进修，提升实操水平；

2.进修后配合公司研究和改进相关高科技自动化设备，致力于科技创新，让公司稳居行业领先水平。

3.帮助和指导公司生产部人员在镀膜过程中遇到的各类现实问题，有效提升公司操作员工的整体水平。

4.专业妥善地应对客户就镀膜方面提出的投诉与建议。若客户需要，需去现场指导晶振片的正确安装程序，并实时监测和及时反馈现场的问题，按公司的安排去做相应的处理。
5.从专业角度辅助销售晶振片。

 岗位要求：

1.光学镀膜相关专业应届毕业生，基础知识扎实；

2.熟悉镀膜相关工艺，能独立进行膜系设计；
3.头脑灵活，思维缜密，有创新精神，善于发现问题和解决问题；
4．有亲和力，客户服务意识水平高；

5.会开车，懂应酬，适应出差。
薪资待遇：综合5000-10000元。

（二）.英语销售助理：
岗位职责：

1.熟练运用国际礼仪接待外宾，谈吐举止大方得体；

2.负责公司商务谈判会议的翻译工作，熟悉业务知识并能在现场保持口译流利通畅；

3.熟练翻译并高效回复客户的电话、邮件和信函的来访，与客户维持良好的合作关系；

4.协助公司处理相关人员的签证办理工作；

5.密切关注与公司产品相关的国内外展销会活动，及时报告上级领导，如有需要，负责进行报名预约、展位布置、行程安排、展会翻译等一切与参展工作相关的事宜；

6.很好的完成领导交代的其他任务，并能和谐地与其他部门衔接。

岗位要求:
1.形象气质佳，身高165cm以上；

2.大学英语专八及以上水平，有良好的英语听说读写能力，口语表达交际沟通能力强，可独立现场对接国外客户；

3熟知国际社交礼仪，有亲和力；

4.有良好的客户服务意识，并能适应出差；

5.服从公司安排。

薪资待遇：年薪12-15万（特优者面议）。

（三）.会计：
岗位职责:
1.负责开票、核销、购买发票；

2.企业税期抄报税；

3.日常账务处理；

4.工资核算；

5.办公室日常事务；

6.领导交代的其他事宜。

岗位要求：
1.财务管理等相关专业的应届毕业生，基础知识扎实；

2.形象气质佳，眼睛视力好，身高162cm以上；

3.细心耐心，对数字敏感，责任心强，有良好的沟通、解决问题的能力。

4.独立有主见，学习能力强，吃苦耐劳，服从安排；

5.会开车，懂应酬。

薪资待遇:实习期5000，转正6500+。

（四）.中文:
岗位职责：

1.负责公司各类文字编辑工作，包括文书、科研立项申请材料的撰写以及上台演讲；
2.负责公司各类会议的记录与整理工作；

3.各类来访的接待工作；

4.陪同领导外出办事以及相关活动的合理安排；

5.办公室日常环境维护；

6.领导交代的其他任务。

岗位要求:
1.形象气质佳，眼睛视力好，身高162cm以上；

2.写作功底强，演讲水平高，大方沉稳，谈吐不凡；（有作品发布者优先）
3.有亲和力，有良好的沟通、解决问题的能力。

4.会开车，适应出差。

薪资待遇：实习期5000，转正后6500+
（五）生产助理：

岗位职责：

负责半成品的外观挑选，

2、负责将外观合格品装入镀膜夹具；

协助生产人员完成每天的生产任务；

负责将成品放入包装盒；

负责贴标签、分封产品；

6、完成领导安排的其他事宜。

岗位要求：

眼睛视力好，形象气质佳；

工作认真负责，细心耐心，吃苦耐劳，头脑灵活，手脚麻利，适应加班；

服从领导安排。
福利待遇：实习期工资4000元+每日补贴20元餐补，
转正后是基本工资+加班费，通常5-7000元；
（六）销售助理

岗位职责：

1.协助总经理完成年度销售计划，参加销售谈判和签订合约等事项；
2.负责组织销售市场调研，信息收集和政策法规的研究工作，及时掌握市场动态。跟踪掌握市场行情，及时提供合理有效的营销策略。

3.负责收集、整理、归纳客户资料，对客户群进行透彻的分析，挖掘客户潜在需求，同时保证既有客户良好稳定的合作关系；

4.协助处理客户投诉与建议，跟踪处理投诉结果，并进行客户满意度调查。

5.完成总经理临时交办的其他事项。

岗位要求：

本科及以上应届毕业生，专业不限，热爱销售；

形象气质佳，头脑灵活，对外交际沟通协调能力强；

懂应酬，能喝酒，会开车，吃苦耐劳，适应出差；

工作细致严谨，有战略前瞻性思维，有较强的市场分析运作能力和优秀的营销技巧；
有高度的工作热情和责任感，执行能力强。
薪资待遇：基本工资4000+提成，年薪可达12-15万。
投递说明：

1.简历内容需包含大学考试成绩单+各类技能证书和获奖证书+身高体重和近期1寸生活照；

2.简历格式请采用PDF格式，用附件发送至邮箱Jackie.liu@tieway.cn；
3.文件名：姓名+应聘岗位+毕业院校。

公司面试流程： 

1)招聘人员按招聘标准和要求筛选接收到的简历。进行筛选时一般从性别、年龄、户籍、容貌气质、眼睛视力、毕业院校、所学专业、在校实践经历和所获技能证书等方面综合比较。

(2)符合基本条件者可参加初次面试，初试由人事经理直接面试。不符合者直接淘汰。

(3)初试结果通常一周内会回复。通过初面者会被邀请参加二轮面试，不通过者也会采取告知方式。二面通常由用人部门直接领导和总经理进行。

备注：因疫情时期，面试方式采用网上视频（微信视频和腾讯会议视频两种方式）。

  公司福利:
1.转正后购买五险一金；

2.享受国家法定节假日；

3.可提供商品房住宿（三人间，小区环境）（备注：镀膜和销售助理岗位因出差较多，是提供住宿补贴）；

4.每日补贴两餐餐补；

5.生日或传统节日享公司礼品或红包；

6.提供美味的下午茶；

7.公司提供丰富多彩的团建活动；

8.招聘岗位主要是培养储备干部，就业前景及发展较好；

 

 

联系方式：
联 系 人：刘蜜。
联系电话：13249010156。
联系邮箱：935393056@qq.com或Jackie.liu@tieway.cn。
联系地址：广东省中山市火炬开发区中山港大道70号张企科技孵化器1栋5楼。
